2 24 ani
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© Chisinau
& 12 000 MDL

TOP Competente

¢ Lucrul in Echipa - 3 ani

e Abilitati de Comunicare - 2
ani

e Operatiuni Administrative -
10 luni

e Exigenta - 6 luni

e Punctualitate ‘- 6 /uni

e Lucrul in echipa - 6 luni

Preferinte

e Full-time
« in locatia angajatorului

Limbi
¢ Romana - Nativ
e Rusa : Comunicare

Competente

e Atentie la Detalii
e Lucrul in echipa
e Gestionarea Relatiilor cu Clientii

* Gestionarea situatiilor
conflictuale

* Motivarea Angajatilor
e Receptivitate

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager, administrator

Despre mine

Sunt o persoana energica, care reuseste sa insuseasca rapid o
cantitate de informatii. Ador sa fiu o persoana multilateral
dezvoltata si sa vad ca faptele mele si deciziile pe care le iau in
timpul muncii aduc roade bune.

Experienta profesionala

Manager/ Administrator - ProOptimus SRL -
Chisinau

Aprilie 2022 - lulie 2024 - 2 ani 3 luni

- primirea tehnicii in reparatie si deservirea clientului Tn totalitate
- crearea ofertelor comerciale

- introducerea datelor in 1C

- introducerea facturilor / eliberarea lor

- crearea procedurilor de munca

- crearea programului pentru angajati

- pregatirea tuturor actelor pentru resurse umane

- gestionarea retelelor de socializare

- crearea sistemului de salarizare

- crearea planului de vanzari lunar pentru filiale

- rezolvare situatiilor conflictuale

- petrecerea interviurilor pentru posturile vacante

Competente: Lucrul in Echipa, Abilitati de Comunicare

Administrator ecommerce - Linella - Chisinau
Aprilie 2021 - lanuarie 2022 - 10 luni

- crearea procedurilor de munca de functionare pe intern (abia
fusese deschis magazinul online)

- oferirea suportului necesar tuturor angajatorilor
- crearea rutei curierului

- mentinerea relatiilor cu clientii

- efectuarea incasarii

- inregistrarea comenzilor in baza de date

- crearea programului de munca pentru angajati
- completare RMCC

Competente: Lucrul in Echipa, Operatiuni Administrative
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Permis de conducere Administrator - Blonde SPA - Chisinau

Categoria: B Februarie 2020 - lulie 2020 - 5 luni

- crearea comenzilor de marfa

- efectuarea programarilor

- crearea contentului pentru retelele de socializare
- crearea procedurilor de munca

- asigurarea bunei functionari a salonului

Competente: Lucrul in echipa, Gestionarea Relatiilor cu Clientii,
Punctualitate, Exigenta

Domeniul dorit

e Management
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