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Jurist

Despre mine

Cunostinte avansate Tn domeniul dreptului.

Abilitati solide de comunicare si negociere dobandite Tn timpul
experientei ca asistent administrativ si colector.

Competente tehnice in utilizarea programelor Microsoft Office
(Word, Excel, PowerPoint) si gestionarea bazelor de date.

Obiectiv profesional:

imi doresc s&-mi utilizez cunostintele de drept acumulate in
timpul facultatii si masteratului, impreuna cu experienta mea
anterioara in colectare si asistenta administrativa, pentru a
obtine o pozitie intr-un mediu care sa-mi permita sa contribui
activ la domeniul legal.

Cunostinte Juridice Avansate: Obtinute in timpul studiilor de
licenta si masterat in drept, cu abilitatea de a interpreta si aplica
legile in diverse situatii.

Comunicare Eficienta: Dezvoltata prin experienta anterioara in
asistenta administrativa si colectare, cu abilitatea de a comunica
clar si profesional cu clientii, colegii si managerii.

Gestionarea Timpului: Dobandita prin coordonarea
responsabilitatilor administrative ca asistent administrativ si
gestionarea eficienta a sarcinilor in colectare.

Negociere si Rezolvare de Conflict: Experienta in calitate de
colector a dezvoltat abilitatile de negociere si gestionare a
situatiilor tensionate.

Lucru Tn Echipa: Demonstrata prin colaborarea stransa cu
echipele interne.

Cunostinte Tehnice: Utilizarea eficienta a programelor Microsoft
Office (Word, Excel, PowerPoint) si experienta in gestionarea
bazelor de date.

Adaptabilitate: Capacitatea de a Tnvata rapid si de a ma adapta
rapid la orice situatie.

Etica Profesionala: Respectarea standardelor etice in toate
interactiunile si activitatile legate de drept si administrare.

Organizare si Atent la Detalii.

Experienta profesionala

Asistent administrativ - INCASO
lunie 2022 - Septembrie 2022 - 4 luni

Gestionarea eficienta a sarcinilor administrative, inclusiv
organizarea intalnirilor, gestionarea corespondentei si asigurarea
functionarii eficiente a biroului.
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Colaborarea stransa cu echipele interne pentru a asigura fluxul
de informatii si coordonarea proiectelor.

Colector - INCASO
Februarie 2022 - lunie 2022 - 5 luni

Contactarea debitorilor si negocierea platilor pentru datorii intr-
un mod profesionist si eficient.

Gestionarea inregistrarilor de plata si actualizarea bazelor de
date pentru a asigura precizia informatiilor.

Studii: Superioare

Universitate de stat din Moldova
Absolvit in: 2022

Facultatea: Drept

Specialitatea: Drept

Universitatea de Stat
Studiez la moment
Facultatea: Drept
Specialitatea: Drept master
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