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Preferinte

e In ture

Limbi

¢ Romana - Fluent

¢ Rusa - Comunicare
e Engleza - Elementar
e Franceza - Mediu

RABOTA

CV din 4 Decembrie 2022

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Hostess / Receptionista

Experienta profesionala

Secretara - USM, Facultatea de Stiinte Economice
August 2021 - Prezent - 3 ani 2 luni

Preluarea apelurilor si directionarea lor;

Inregistrarea si administrarea documentelor;

Primirea si distribuirea corespondentei;

Executarea Tabelului de pontaj al personalului auxiliar al
facultatii;

Contabilitate primara;

Eliberarea adeverintelor de student pentru studenti;

Oferirea suportului pentru studenti la necesitate;

Asigurarea suportului administrativ pentru personalul auxiliar al
facutatii si pentru departamente.

Operator - Comisia de admitere, USM
lulie 2022 - August 2022 - 2 luni

Primirea actelor abiturientilor si fregistrarea lor in baza de date.

Operator - Comisia de admitere, USM
lulie 2021 - August 2021 - 2 luni

Primirea actelor abiturientilor si fregistrarea lor in baza de date.

Studii: Superioare incomplete

Universitatea de Stat

Studiez la moment

Facultatea: Facultatea de Stiinte Economice
Specialitatea: Marketing si logistica

CV disponibil pe adresa: https://www.rabota.md/ro/resume/restaurants/349633 Pagina 1 din 1



http://www.tcpdf.org
https://www.rabota.md/ro/resume/restaurants/349633

